TRUGNG PAI HOC LUAT TP. HCM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA QUAN TRI Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ... IKH-KQT TP. Ho Chi Minh, ngay 18 thang 02 ndm 2025
KE HOACH

T6 chirc thyc tap va bao vé khoa luan tét nghiép cho sinh vién
Khoa 45 nganh Quan tri - Luat va Khoa 46 nganh Quan tri kinh doanh

1.  MUC PIiCH, YEU CAU
1.1. Muc dich
Qua dot thyuc tap nham rén luyén cho sinh vién:

v' Gilip SV tich liiy dwoc tinh to chac ky luat trong nghé nghiép, tinh than trach
nhiém doi vai cong viéc dugce giao cling nhu tinh than khac phuc moi kho khan,
phat huy tinh tich cuc trong hoc tap.

v' Gilip cho sinh vién cung c kién thic thong qua viéc tiép can, tim hicu thuc
tién tai mot don vi (t6 chic, doanh nghiép) cu thé; van dung kién thuc dé phan
tich & budc dau xu ly cac van dé chuyén mén cua nganh quan tri luat nham
phét hién van dé nghién cau tai don vi; gitip dao tao vé trinh do, k§ ning thyc
hanh ciing nhu phuong phap hoc tap, nghién ctru cho sinh vién nham muyc dich
dat chuan chat luong trong dao tao va dap ung yéu cau cua xa hoi

v' Budc dau gilp sinh vién tiép can va lam quen véi méi truong lam viéc thuc té
tai cac doanh nghiép, don vi.

v' Giup sinh vién c6 diéu kién 1am quen dan véi chuyén mén da duoc dao tao Voi
thuc té & cac cong ty, don vi dé khi sinh vién tot nghiép ra trueong cé thé lam
viéc ngay do tranh dugc nhitng b ngd ban dau.

1.2. Yéu cau
Poi vai sinh vién:
v" Phai ¢4 tinh than va thai 6 1am viéc nghiém tuc, phai 1am viéc theo ké hoach
da dugc quy dinh trong thoi gian thuec tap.
v' Dai véi sinh vién thyc tép: Chu dong gap va trao d6i véi can bo huong dan tai

don vi thuc tap vé ké hoach 1am viéc cu thé vé dé cuong, ban nhap, ban chinh
thurc cua bao cao.

v' Déi véi sinh vién thuc hién khoa luan: Chu dong lién hé véi giang vién huong
dan, trao doi, thyc hién cac yéu cau cua giang vién vé chuyén mon.

v/ Chiap hanh nghiém tic noi quy va ky luat tai don vi thuc tap, phai chuan bj va
dua cho ngudi phu trach cta don vi thuc tap biét vé nhiing van dé can tim hiéu
truge khi gap truc tlep ho nham dam bao hiéu qua caa cudc trao doi va tao
dugc mdi quan hé tét trong qué trinh thyc tap tai don vi.

v Tim ,hleu thuc te; V§: chuy&n mén va kién thic bd trg dd hoc, so sanh gita Iy
thuyet va thyuc t€ dé co nhimg phan tich, danh gia sat thyc lam co s¢ cho bao
cao thuc tap va viét khéa luan dat két qua tot.
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v' C6 tinh than trach nhiém khi nhan cong viéc duoc giao, lam dén noi dén chén,
chinh xac, kip thoi do don vi thyuc tap phan cong.

v' Chu dong ghi chép vé nhitng noi dung da thuc tap tai don vi va chuan bj s
liéu dé viet bao cao thuc tap

v' Giit mdi quan hé tt va nghiém tdc voi tit ca CBCNV tai don vi thuc tap. Tham
gia day du, tich cuc cac hoat dong va phong trao tai don vi thuc tap.

v' MJi sinh vién phai lién hé cht ch& véi nhom truéng (néu c6) trong suét thoi
gian thyc tap (do nhom tu dé nghi) dé kip thoi bict nhitng thong tin c6 lién
quan den thyc tép: ké hoach gap giao vién huong dan, nop BCTN, KLTN
V.V.V...

v" Hoan thanh céc bao cao dung thoi han quy dinh.

Poi véi Khoa Quan tri

v' Phan cbng giang vién huéng dan khoa luan tét nghiép cho sinh vién du diéu
kién.

v' Hudng dan cho sinh vién biét vé y nghia, tam quan trong va yéu cau caa dot
thuc tap tot nghiép.

v/ Giai dap nhitng thac méic va gilp sinh vién giai quyét hoac khic phuc nhiing
kho khan trong qua trinh thyc tap.

v/ Hudng dan va goi y tan tinh vé phuong phap, noi dung nghién ctru dé tai, cach
trinh bay cac bao céo thuc tap tot nghiép, khda luan tot nghiép.

v' Paénh gia trung thuc va chinh xac két qua thuc tap va khoa luan cua sinh vién.
PHAM VI THUC TAP CUOI KHOA
Sinh vién c6 thé thyuc tap tét nghiép tai cac loai hinh don vi sau day:
v' Doanh nghiép san xuét, doanh nghiép thuong mai.
v" Doanh nghiép dich vu
v Céc don vi hanh chinh sy nghiép.
v" Céc co quan phap luat
NOI DUNG THUC TAP:

Khi thyc tap tai don vi thuc té, sinh vién can phai tim hiéu tinh hinh chung cta don
vi cu thé nhu sau:

3.1. Tim hiéu tinh hinh cia don vi thuec tap

Trong qua trinh thuc tap tai don vi, sinh vién phai c6 y thiic chap hanh tét
nhitng quy dinh caa cong ty, chiu khd hoc hoi va cau tién trong cong viéc. Bén canh
do, sinh vién phai phat huy kién thic, kinh nghiém nham nam bat nhanh, ap dung
t6t kién thirc vao thuc tién, hiang hai nghién ctu, tim hiéu nhitng hoat dong, tai liéu
ctia cong ty dé hoan thanh tét nhiém vu thuc tap tai don vi.

3.2. Thu thgp va nghién cuu tai ligu:

v" Nghién ctiu Iy thuyét: thong qua cac vian ban phap quy, séch giao khoa, tap chi
chuyén nganh lam co s& cho viéc thu thap va xtr ly van dé thyc té ma sinh vién
dang tim hiéu, nghién ctu.



v

Thu thap tai liéu thuc té, tién hanh xu ly, phan tich thyc trang va giai quyét cac
van d¢ lién quan caa don vi.

3.3. Phuwong phdp tim hiéu va thu thap tai liéu:

Sinh vién thyuc tap tot nghiép can chu dong tim hiéu, thu thap thdng tin tai don

vi thuc tap co lién quan dén cbng viéc thyuc tap cia minh. Pdng thoi can co su lién
hé thuong xuyén va chit ché voi gido vién huéng dan dé c6 phuong phap thu thap
thdng tin thich hop va hiéu qua. Sau day 1a mot s6 phuong phap goi y dé sinh vién
tham khao:

v

\

Phong van truc tiép nguoi 1am viée co lién quan dén noi dung thyc tap caa sinh
vién (nén chuan bi san cdc cau hoi va ghi ra giay trudc khi phong van deé tict
kiém thoi gian va phong van duoc nhiéu van de).

Tham gia truc tiép vao cong viéc cua don vi thuc tap.

Phuong phép chuyén gia: chuan bi san bang cau héi c6 lién quan dén cong viéc
thue tap va chuyén bang cau hoi nay dén cac can b va nhan vién am hiéu van
dé ma sinh vién quan tim, sau d6 sinh vién tap hop cac y kién tra 1oi 1am co so
viét khoa luan.

Thu thap céc biéu mau, tai liéu c6 lién quan cia don vi, cac tai liéu phai cé chix
Ky va dau xac nhan caa don vi dé dam bao tinh phap ly cua sé liéu trong khoa
luan tét nghiép.

NQI DUNG BAO CAO THUC TAP

4.1. Hinh thac

v Sinh vién duoc lya chon C4u trac bao cao (chuong, muc) dé dam bao logic van
de can trinh bay.

v/ Phai tuan thu cac yéu cau vé trich dan, chd dan. Nghiém cim dao van.

v' Khuyén khich sinh vién dinh kém hgp dong/ké hoach kinh doanh/ban y tuéng
kinh doanh/ban y tuong khoi nghiép trong phan Phu luc cua bao céo. Truong
hop ho so qua nhieu thi phai tom tat c6 dong tinh huong, vu viéc, cic ¥ tudng
kinh doanh, khai nghiép trong phan phu lyc.

v' Béo cdo thyc tap toi thiéu 20 trang dén toi da 50 trang A4, khang tinh phan
phu luc kem theo (hop dong/ke hoach kinh doanh/bao cao/ tai li¢u khac), trang
bia ghi r6 cac thdng tin cua sinh vién, noi thuc tap va tén dé tai bao céo;

v In mot mat.

v/ Chir trong phan noi dung: kiéu chit - font: Times New Roman, font size: 13

v' Canh 1&: trai-left: 3,5 cm; phai-right: 2,00 cm; trén-top: 2,00 cm; dudi-botton:
2,00 cm.

v Dandong 1,5

v' Danh sb trang sb 1 bit dau sau phan Muc luc

v' Panh s tha ty cac bang, hinh anh, ban dd/so d6 va ghi tén bang & dau mdi
bang.

v' Khong sir dung thanh tiéu dé (Header and footer) trong viét bao céo.

v Nbi dung bao céo trinh bay theo thir tu nhu sau:



Bia bao co (theo mau)

Muc luc

Danh myc bang biéu, hinh anh, so dd

Danh muc tir viét tit (sip xép theo thr tir bang chit cai)

Phan m¢ dau:

Ly do chon dé tai/chuyén dé dé thuc hién

Muc ti€u nghién ctiu

Pham vi nghién ctru cua deé tai

Phuong phap nghién ctru ciia dé tai

bong gop moi cua de tai

Keét cau (du kién) cta dé tai

Phan ndi dung (du kién)

Chuong 1: Co sé ly ghuyé't \{é dé tai nghién ciru (sit dung 1y thuyét da
dwgc hoc deé gidi quyét van deé co lién quan)

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.

Céc khai niém c6 1ién quan
Ly thuyét cac mé hinh
Kinh nghiém ctia cac don vi khac/Bai hoc cho don vi nghién ctru

Két luan chuong 1

Chuwong 2: Phan tich thue trang tai don vi nghién ciru

2.1.
2.2.
2.3.

2.4.

Gidi thiéu tong quan don vi thuc tdp/nghién ciru
Phan tich thyuc trang van dé nghién ctru

Panh gid/nhan xét (wu diém, han ché, nguyén nhan cua nhitng han
ché)

Két luan chuong 2

Chuwong 3: Két qua nghién ciru

3.1.
3.2
3.3.
3.4.

Co s& dé xuat két qua
Céc giai phap (néu co)
Céc dé xuat, kién nghi (néu co)

Két luan

7. Phan két luan va kién nghi: két luan tom tit vé cac nodi dung bao cao da
thuc hién, diém dugc, diém chwa duoc. Kién nghi véi don vi thuc tap vé
cha dé thyc tap. Néu ¥ kién ciia ban than sau khi hoan thanh bao cao thuc
tap tbt nghiép — sinh vién hoc hoi duoc gi, nguyén vong tiép theo cua sinh
vién la gi...

8. Tai liéu tham khao. Can trinh bay theo chuan quy dinh (APA Style, v.v...).

9. Phu luc (n€u cd) bao gdbm cac bang bicu, so do, hinh v&, bang liét ké cac tu
liéu, v.v... d& minh hoa cho bao cao.

10. Trang nhat ky c6 xac nhan cua don vi thuc tap (Xem phu luc 2)
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4.2. Ngi dung

v

NN N N N N

Tinh hudng nghién ciru ma SV chon phai 14 01 tinh hudng cu thé va c6 thuc
(Vi du: mdt linh vyc kinh doanh ban hang cu thé, mot hoat dong maketing cu
thé, hoat dong quan tri nhan sy trong mot doanh nghi¢p cu thé, hoat dong chép
hanh phéap luat ké toan, tai chinh trong mot doanh nghiép, ban an, phan quyét
cua trong tai, 01 tinh huong tu van phap luat, vu viéc tranh chép, truong hop ap
dung phap luat dé cap gidy chimg nhan dau tu, ding ky doanh nghiép, dang ky
thué, tu van cho khach hang soan thao, dam phan, ky két hop dong....)

Tai lidu/vu viéc/tinh hudng/y tudng kinh doanh, khai nghiép ma sinh vién chon
phai c6 thyc va chua dugc nguoi khac nghién ctru/cong bo (Néu nguoi khac da
nghién ctru, cong bo thi phai ghi rd bo Iy do ma sinh vién chon lai van dé do,
cac diém mai trong két qua nghién ctru so voi cac nghién ctru trude do);

Béo cdo thuc tip phai ghi rd bdi canh, dia diém thu thap, tiép can tinh hudng
phan tich. Tinh huong phan tich phai phu hop twong do6i véi dia diém thuc tap
Sinh vién phai phat hién va lya chon dugc (cac) van dé cu thé cua tinh hubng
dé phan tich.

SV phai ap dung kién thtrc 1y thuyét vé kinh doanh, quan tri, luat thuc dinh dé
phan tich, doi chiéu, trinh bay cdc nhan xét, két luan cta riéng minh doi véi
van d€ nghién ctru; Nhitng nhan xét, két luan vé linh vuc kinh doanh, quan tri
doanh nghi€p, phap luat phai c6 dong, rd rang, cu thé. Cac dé xuat phai dya
trén nhiing van dé thuc tién thong qua qua trinh thuc tap, c6 co so ly luén, co
so thue tién va muc dich cua dé xuat, kién nghi.

Tiéu chi danh gid (chdm diém)

Tinh pht hop ciia tinh huéng/vu viéc v6i chuyén nganh dio tao

Vu viéc/tinh huéng nghién ciru maéi va co thuc

SV phat hién dugc nhitng van dé cia tinh huéng/vu viéc

Hiéu dting phép luat ap dung cho tinh huéng/vu viéc

Phén tich ding cac van dé trong tinh huéng/vu viéc

C6 nhan xét, két luan cua riéng sinh vién cho timg van dé trong tinh huéng/vu
viéc do

Tiéu chi Diém

Hinh thirc trinh bay bao cdo thwe tap: 1,0 diém

- Thuyc hién dung hinh thac BCTT 0,25

- Danh muyc tai liéu tham khao va dén ngudn ding quy dinh 0,25

- Trinh bay mach lac, rd rang, vin phong khoa hoc dé hiéu 0,5




2. Thai d¢ lam viéc ctaa sinh vién: 1,0 diém

- C6 ké hoach thuc tap rd rang 0,25
- Thuc hién dung ké hoach thuc tap 0,25
- Thai @6 lam viéc tich cuc, co tinh than trach nhiém, nhan xét 0,5

tdt tir don vi thuc tap

3. Noi dung bao cao thuc tap: 8,0 diém
- Pé tai phu hop chuyén nganh dao tao 1,0
- Pé tai c6 tinh thuc tién, tinh méi, phat hién dugc van dé cua 1,0

don vi thuc tap hodc chuong trinh dao tao

- Phuong phép nghién ctru, ap dung ly thuyét phu hop véi 1,0
muc ti€éu, nhiém vu cua de¢ tai

- Thé hién su hiéu biét tot vé don vi thuc tip 1,0

- NOoi dung béo céo gan v4i don vi thuc tip, c6 hiéu qua ung 4,0
dung, gidi quyét dugc mot van dé cu thé thuc té, dap ung
muc ti€éu, nhiém vu cua de¢ tai

4. Tong diém: 10 diém

5. KHOA LUAN TOT NGHIEP

5.1. Quy trinh viét Khoa luan tét nghiép

Buéc 1: Lwa chon d@@ tai khoa luan

Sinh vién chon dé tai viét khoa luan trong danh muc do khoa goi y hoic trén co so linh
vyc ma minh am hiéu nhiéu nhat hoic muén thtr sic minh kham pha, giai quyét van dé
thuc té ma sinh vién cho 1a c6 gia tri, nhung phai dugc sy dong y cua gido vién hudng
dan.

Buéc 2: Viét dé cwong so bd

Sau khi duoc sy dong y cua gido vién huéng dan vé tén dé tai, sinh vién tién hanh viét dé
cuong so bd va gap truc tiép gido vién huéng dan dé duoc gop y kién. Yéu cau cua budc
nay la sinh vién can xac dinh nhitng noi dung co ban can phai thuc hién cho dé tai nhu:



co so ly luan, phan tich thuc trang, cac d& xuét véi nhirg suy nghi caa minh that cu thé
va ro rang.
Buwéc 3: Viét dé cwong chi tiét
Véi nhitng gop y cua giéo vién ¢ budc 2 sinh vién s& viét dé cuong chi tiét gui cho giéo
vién hudng dan gop y kién, chinh stra. Y8u cau cua budc ndy sinh vién can xac dinh chi
tiét noi dung timg chuong, bam sat muc tiéu dé tai dé viét cu thé.
Buwéc 4: Viét ban nhap khoa luan
Viét ban nhap véi day du cac noi dung yéu cau ddi véi mot khéa luan tt nghiép, tdi thiéu
40 trang va khong qua 70 trang danh may A4. Ban nhap phai ndp cho gido vién hudng
dan it nhat 1a truéc nira thang so véi thoi diém két thic thyc tap dé gido vién doc va gop
y kién. Sau khi duoc sy chap thuan cua gido vién sinh vién s& hoan tat ban chinh khéa
luan t6t nghiép va nop vé khoa dé chuan bj bao vé truée hoi ddng cham khoa luan.
Bwéc 5: Hoan tat ban chinh khoéa luan
Sau khi dwoc sy chap thuan cua gi4o vién sinh vién s& hoan tat ban chinh khoa luan tét
nghiép va ndp cho gido vién hudng dan.
Buéc 6: Nop khoa luan vé viin phong khoa
Thai gian nop khoa luan s& duoc an dinh trudc khi trién khai dot thuc tap tot nghiép.
Budéc 7: Chuan bi bao vé khoa luan
Tro ly khoa tap hop khoa luan cua tat ca cac nhém dé chuan bi phan cong gido vién phan
bién va thanh lap hoi ddng cham khoa luan tét nghiép.
5.2. Két cau khoa luan tét nghiép.

Sinh vién két hop voi sy huéng dan cua giang vién huéng dan duoc khoa/Vién phan
cdng dé théng nhat két cau khoa luan tét nghiép cho phu hop voi dé tai thyuc hién.
Ghi chu: sinh vién c6 thé thuc hign khéa lugn tét nghiép theo phwong phdp nghién
Ctru dinh tinh (03 chwong) hodac theo phwong phdp dinh lwong (05 chwong)

5.3. Thir tw siap xép bai khoa luan tét nghiép:

Trang: bia dong gay (1 cudn bia cing dong gay dé luu thu vién néu thu vién yéu
cau)

Trang: phu bia

Trang: 16i cam on

Trang: c4c tir viét tat

Trang: danh sach cac bang biéu

Trang: danh sach cac db thi, hinh v&, so db

Trang: muc luc

Trang: 16i mé dau

Ngi dung ¢ trang mé dau nay gom:
1. Tinh cap thiét cua dé tai/Ly do chon dé tai
2. Muc tiéu nghién cuau.



Déi twong nghién ciu.

Pham vi nghién cuu.

Phuong phap nghién cuu.

Téng quan céc cong trinh c6 lién quan

N o g bk~ ow

. Két cdu: 3 chuong hoic 5 chwong (chi néu tén timg chuong.)
CHUONG 1: COSOLY LUAN......ooiiiiiieiieiie i, (Khoang 15 trang)
No6i dung chuong nay trinh bay:

v Sinh vién dya vao gido trinh, cac van ban phap quy, tai liéu hoc Iy thuyét, tap
chi, bai bao ding trén cac tap chi kinh té, tap chi luat, tai liéu chuyén nganh
dich tir s4ch cua nuéc ngoai hodc nguyén ban ciia nude ngoai, dé viét mot cach
¢ hé théng nhung ngin gon, stc tich nén tang ly luan co lién quan dén dé tai
dang nghién ctru.

v Sinh vién tham khao y tir cua timg van dé trong tai liéu tham khao dé xur ly
chuyén thanh y tir cua minh dé viet bai. Khong sao chép nguyén van tai ligu
ma phai tuén tha cac quy dinh vé trich dan tai li¢u tham khao.

CHUGONG 2: THUC TRANG ......oiviiieeen, (Khoang 15 dén 20 trang)
Noi dung gom:
v' Trinh bay thuc trang vé van dé nghién ctu

v' Panh gia, nhan xét, wu, nhugc diém, nguyén nhan caa nhitng han ché cua van
de nghién ctu: 15 dén 20 trang

Bam sat co so Iy thuyét dé phan tich that cu thé thuc trang, c6 so ligu ching
minh cho két qua phan tich, khdng viet ly thuyét sao rong, danh gia cam tinh,
mo ho.RUAt ra nhitng nhan xét, ket luan veé thuc trang lam co s& viét chuong ba.

CHUONG 3: CAC GIAI PHAP VA KIEN NGHI ..................... (Khoang 10 dén 15
trang)

Noi dung gom:

v’ Céc giai phap: duoc viét cu thé va chi tiét tir nhan xét han ché, yéu kém &
chuong hai.

v Kién nghi.
KET LUAN.
TAI LIEU THAM KHAO.
PHU LUC.
5.4. Hinh thwc trinh bay:

a) Do dai cua khoa luan : toi thiéu 40 trang va khong qua 70 trang ke tir trang 1o
m¢ dau den trang ket luan (khdng ké cac trang ¢6 bang biéu, so do dugc trinh
bay hét trang giay).

b) Dinh dang
binh dang trang: In mot mat.
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v' Canh 1&: trai-left: 3,5 cm; phai-right: 2,00 cm; trén-top: 2,00 cm; dudi-botton:
2,00 cm.
v' Déndong 1,5
¢) Panh s trang: Tur trang LOI MO DAU dén trang KET LUAN duoc dénh theo
s0 1,2,3.... Vi tri danh so trang ¢ gitra I€ dudi ciaa moi trang.
d) Panh s6 cac dé muc: Panh theo sé thir tw ciia chuong

CHUONG 1.
1.1.

111

1.1.2.
1.2.

121

1.2.2

CHUONG 2
2.1

2.11

2.1.2

CHUONG 3.
3.1

3.11

3.1.2

e) Pénh sb cac bang biéu, so d6 va do thi:

MJi loai cong cu trén yéu cau phai cé cac thong tin: chuong s, tha ty va tén
Vi du:

Bang 2.3 Két qua hoat dong kinh doanh cua cong ty tir nim 2020- 2025

C6 nghia 1a bang s6 3 trong chuong 2 ¢6 tén goi 1a “Két qua hoat dong kinh doanh
cua cong ty tir nam 2020- 2025”.

Céc db thi, so dd ciing dugc danh sd twong tu nhu bang biéu.
5.5. Hwéng dan trich va sap xép tai liéu tham khao.
a) Trich dan tai liéu tham khao:
Vidu: Theo tai liéu ........... thi: o ”,
(Gigo trinh ............... , 2020 Nha xuat ban .......... trang .......)
b) Sip xép tai liéu tham khao.

Danh muc ;ai licu tham khao dugc liét ké ¢ trang TAI LIEU THAM KHAO va
duoc sap xép theo thong 1€ sau day:

v Tai lidu duoc sap theo tung loai ngdn ngir: ANH DUC, PHAP ...
v/ Tai liéu nuée ngoai viét nguyén vin, khong phién am, khong dich.
v Tai liéu tham khao xép theo thi tu A, B, C... ho tén tac gia

+ T4c gia 1a ngudi nudc ngodi xép theo thir ty A, B, C... theo ho



+ T4c gia 1a ngudi VIET NAM xép theo thir tu A, B, C... theo tén nhung
van gitr nguyén theo thir tu 1a ho va tén , khong dao tén 1én trudc ho.

+ Tai liéu khong co tén tac gia thi xép theo tha tu A, B, C... 1a tir dau
Cua tén co quan ban hanh bdo cao hay an pham. vi du: B gido duc va
dao tao vao van B, Chi cuc thong ké xép vao van C....

v’ Tai liéu tham khao phai ghi day du céc théng tin sau: Tén tac gia hodc co
quan ban hanh, Nam xuat ban, Tén sach hodc luan vén vi€t chir nghiéng,
Nha xuat ban, Noi san xuat.

v Tai liéu tham khao la bai bao trong tap chi phai ghi day du cac thong tin
sau: Tén tac gia, Nam phat hanh, Tén bai bao, Tén tap chi, So, Trang .

LUUY:
Nhirng hanh vi dugc xem la dao van bao gém:
v Sao chép khoa luan, bai béo hoic tiéu luan cua ngudi khac.

v" Sao chép nguyén vén tur sach, tai ligu tham khao, hogc cac trang web v.v..
nhung khong danh dau doan trich dan va khong ghi nguon trich dan.

Tat ca nhitng khoa luan c6 dau hiéu dao vian déu khong dugc chip nhan va tly
theo mtrc d6 vi pham s€ co hinh thic xa ly phua hop.

6. LICH TRINH THUC TAP TOT NGHIEP VA BAO VE KHOA LUAN TOT
NGHIEP

6.1. Thuc tap tét nghigp

- T ngdy 14/02/2025 dén hét ngay 21/02/2025 (tht 6) sinh vién thuc hién viéc
dang ky co quan thuc tap (truong hop da xdc dinh duge co quan thuc tap) hodc co quan
du kién c6 nguyén vong xin dén thuc tap (trudng hop chua cé co quan thuc tap) theo
duong link: https://forms.gle/bxmCoMeJWG90MYVQS.

Mot s6 luu ¥:

(i) Truong hop sinh vién dang ky nhiéu lan, Truong chi ghi nhan va xu ly két qua
dang ky noi thuc tap caa lan dang ky cuodi cung;

_ (ii) Truong hop sinh vién da dang ky thuc tap, nhung sau d6 duge Truong cong bd
du diéu kién duoc lam khéa luan tot nghiép thi két qua dang ky thuc tap sé méc dinh bi
hiy bo, trir truong hop sinh vién c6 nguyén vong di thyc tap thi phai lam don de nghi tue
chdi viét khoa Iqan tot nghiép va thuc hién viéc dang ky thuc tap; hoc va thi cac hoc phan
k§ nang, hoc phan chuyén mon theo quy dinh tai muc 1.1 néu trén.

- IN\Igéy, 26/02/2025 (tha 4): bat dau tr 10g00° sang, tai Phong Dao tao Dai hoc (co
so Nguyen Tat Thanh), Lép trusng nhan Giay gisi thigu thyuc tap cho nhimg sinh vién da
dang ky trudc ngay 21/02/2025 theo ké hoach va sau d6 phat ngay cho sinh vién 16p
minh d¢ lién h¢ noi thyuc tap theo nguyén vong da dang ky;

- TUr ngdy 26/02/2025 dén ngay 04/4/2025 (thw 6): sinh vién ty lién hé noi thuc
tap;

- Trudc ngay 28/02/2025 (thtr 6): cac Khoa cong bd cho sinh vién biét vé Ké

hoach thyc tap va cac yéu cau, tiéu chi danh gia Béo cao thuc tap dé sinh vién biét va lya
chon;
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- Cham nhit 1a ngdy 14/3/2025 (tht 6), tro 1y Khoa gui K& hoach thyc tap (ban
giay hoac ban scan c6 chir ky xac nhan cua lanh dao Khoa va file mém qua email:
Ivhien@hcmulaw.edu.vn va htlphuong@hcmulaw.edu.vn) cho Phong Pao tao Pai hoc;

- Tirngay 07/4/2025 dén ngay 11/4/2025 (thir 6): sinh vién chuan bj di thyc tap va
diéu chinh sai sét lién quan dén van dé thuc tap (néu co);

Truong hop mudn thay fiéi noi thyc tap sau khi sinh vién “da co xac nhan cua co
quan tiep nhan thuc tap” thi dé duoc cap doi Gidy gidi thi¢u thyc tap, sinh vién phai co
xac nhan lai cua co quan da tiep nhan thuc tap véi noi dung: dong y cho sinh vién thay
doi noi thuc tap va phai c6 “chit ky va dong dau Ién chir ky” cua nguoi cd tham quyen
Cua co quan da tiep nhan thuc tap.

- Tu ngay 21/4/2025 dén ngay 13/6/2025 (thtr 6): sinh vién di thuc tap (trir sinh
vién 16p chit luvgng cao nganh Luat giang day bang tleng Anh). Trong thoi gian nay sinh
vién phai hoan thanh Bao cao thuc tap (hoac Tiéu luan tét nghiép cudi khoa, ddi vai sinh
vién 16p chat luong cao nganh Luat giang day bang tiéng Anh) theo yéu cau cua Khoa
(hoac cua Vién).

- Thoi gian va dia diém nop Béo céo thuc tap (hoic Tiéu luan tét nghiép cudi
khoa): ngay 18/6/2025 (thtr 4) tai Vin phong khoa (A204) theo quy dinh tai myc 1.2
(hodc nop Tiéu luan tot nghiép cuoi khda tai Vién, Phong A.101).

6.2.  Khoa ludn tét nghigp
- Ngay 10/02/2025 (thir 2): Phong Dao tao Pai hoc cong bd danh sach sinh vién
du kién du dicéu kién lam khoa luan tot nghiép;

- Ngay 19/02/2025 (thw 4): Phong Dao tao Dai hoc cong bé danh sach sinh vién
chinh thue du diéu kién lam khéa luan tot nghiép;

- Tir ngay 17/02/2025 dén ngdy 21/02/2025: cac Khoa cong b dé tai khéa luan tot
nghiép d¢ sinh vién dang ky; han chot sinh vién dang ky: ngay 28/02/2025 (th 6);

- Tir ngay 03/3/2025 dén ngay 17/6/2025: sinh vién lam khoa luan tét nghiép;

- Ngay 18/6/2025 (thwr 4): sinh vién nop khoa luan tét nghiép tai co sé Nguyén Tat
Thanh:

+ Van phong Khoa: sinh vién theo hoc chuong trinh dao tao dai tra va sinh vién
theo hoc chuong trinh dao tao chat lwong cao nganh Quan tri - Luat, nganh Quan tri kinh
doanh;

+ Vién Pao tao qudc té: sinh vién theo hoc chuong trinh dao tao chat luong cao
nganh Luat.

- Ngay 25/6/2025 va/ hoic ngay 26/6/2025: cac Khoa t6 chirc cho sinh vién theo
hoc chuong trinh dao tao dai tra va sinh vién theo hoc chuong trinh da‘lg tao chat lugng
cao nganh Quan tri - Luat, nganh Quan tri kinh doanh bao vé khda luan tot nghiép;

- Ngay 27/6/2025 va/ hogc ngay 28/6/2025: Vién Dao tao qudc té to chic cho sinh
vién theo hoc chuong trinh dao tao chat lugng cao nganh Luat bao vé khoa luan tot
nghiép.

Luuy:

The nhdt, SV nganh Quadn tri kinh doanh 1am khéa lugn khéng phdi di thuc tap;
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Thar hai, SV nganh Quan tr - Lugt c6 thé 1am khoa lugn tét nghiép thugc cdc linh
vurc chuyén mon cua cac khoa Lugt khac (vd: khoa Ludt Thuong mai, khoa Lugt Quoc te,
khoa Lugn Dan su...) va tuan thu theo cac tiéu chi va yéu cau cua khoa do.

Thet ba, Khi can, sinh vién lién hé vé trirong theo sé dién thoai sau:

- Van phong Khoa Quan tri (A204): SPT: 028. 39400989 (sé néi bg 164);
- Email: khoaquantri@hcmulaw.edu.vn

- Email Tro ly khoa Ludt Quan tri: ntklinh@hcmulaw.edu.vn

- Cé van hoc tdp cac lép

Noi nhgn: KHOA QUAN TRI
- Phong Dado tao; TRUONG KHOA
- Ban céan su cac lop;

- Luru VPK.

PGS.TS. Cao Minh Tri
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Phu luc 1: Bia B4o cao thuc tap tét nghiép

BO GIAO DUC VA BPAO TAO
TRUONG PAI HOC LUAT THANH PHO HO CHI MINH

KHOA QUAN TRI

BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

NGANH HOC: QUAN TRI KINH DOANH hoic QUAN TRI - LUAT

TEN DE TAI:

SV THUC HIEN: NGUYEN VAN A
LOP: QTKD46
MA SO SINH VIEN: 185340101xxXX

TP. HO Chi Minh, thang ... nim 2025
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Phu luc 2: Mau Nhat ky thuc tap tot nghiép (dink kém vio trang cudi béo co thuc tap
tot nghigp)

Thoi gian | Dija diém | M6 ta chi tiét cong viéc | Nguwoi hwéng | Két qua thuc
dan/ kiém tra hién

tu ngay..., .
(fr ngay hoac phoi hgp

dén ngay....)

X&c nhan cia don vi noi SV thuc tip
(ky tén, dong dau)
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Phu luc 3: Bia B&o cao khoa luan tét nghiép

BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC LUAT THANH PHO HO CHI MINH

KHOA QUAN TRI

KHOA LUAN TOT NGHIEP

NGANH HQC: QUAN TRI - LUAT hoiic QUANT RI KINH DOANH

TEN DE TAI:

GV HUONG DAN: NGUYEN VAN A
SV THUC HIEN: LE NGOC B

LOP: QTL45

MA SO SINH VIEN: 175340101xxxX

TP. HS Chi Minh, thang ... nim 2025
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